UCHWALA NR XXXIV/396/2017
RADY MIEJSKIEJ W ZNINIE

z dnia 30 czerwca 2017 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Samorzadowe Centrum
Uslug Wspolnych w Zninie oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1 iart.10 apkt1oraz art.10b ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2016 r., poz. 446, z p6zn.zm."), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
(tj. Dz. U. 2016 1., poz. 1943 z p6zn. zm.? ) oraz art. 111 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2016 1., poz. 1870 z p6zn. zm.? ) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XVIII/194/2016 Rady Miejskiej w Zninie z dnia 23 marca 2016 I. W sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej Samorzadowe Centrum Ustug Wspolnych w Zninie oraz nadanie jej
statutu, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 ust. 1, otrzymuje brzmienie: " § 2 ust. 1 Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sg:

1) Przedszkole Miejskie nr 1 im. Marii Konopnickiej w Zninie;

2) Przedszkole Miejskie nr 2 im. Jana Brzechwy w Zninie;

3) Szkota Podsatwowa nr 1 im. Powstancoéw Wielkopolskich w Zninie;

4) Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Sniadeckiego w Zninie;

5) Szkota Podstawowa im. Klemensa Janickiego w Januszkowie;

6) Szkota Podstawowa w Stebowie;

7) Szkota Podstawowa nr 5 w Zninie;

8) Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zninie;

9) Ztobek Gminny w Zninie;

10) Miejski O$rodek Sportu w Zninie.";

2) statut Centrum otrzymuje brzmienie w tresci stanowiacej zatacznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwatly powierza sie Burmistrzowi Znina.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017 r.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w: Dz.U. z 2016, poz. 1579, poz. 1948 oraz z 2017 r.,
poz. 730 i poz. 935

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz.U. z 2013, poz. 827 oraz z2016r., poz. 1010,
poz. 1954, poz. 1985 ipoz. 2169

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz.U. z 2016, poz. 1948, poz. 1984, poz. 2260 oraz
z 2017 r., poz. 191, poz. 659, poz. 933 ipoz. 935
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXXI1V/396/2017
Rady Miejskiej w Zninie
z dnia 30 czerwca 2017 .

STATUT

SAMORZADOWEGO CENTRUM USLUG WS,P(’)LNYCH W ZNINIE
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych w Zninie zwane dalej "Centrum” jest jednostkg organizacyjna
gminy Znin.

§ 2. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Znin.
§ 3. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu gminy Znin.

§ 4. Bezposredni nadzor nad dzialalnoscig finansowg Centrum sprawuje Skarbnik gminy Znin, a w pozostalym
zakresie Burmistrz Znina.

§ 5. Centrum nie posiada osobowosci prawnej.

§ 6. Centrum realizuje zadania dla nizej wymienionych jednostek organizacyjnych gminy Znin zwanych dalej
jednostkami obslugiwanymi:

1) w zakresie obstugi finansowo-ksiggowe;j:

a) Przedszkole Miejskie nr 1 im. Marii Konopnickiej w Zninie,

b) Przedszkole Miejskie nr 2 im. Jana Brzechwy w Zninie,

¢) Szkota Podstawowa nr 1 im. Powstancow Wielkopolskich w Zninie,

d) Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Sniadeckiego w Zninie,

e) Szkota Podstawowa nr 5 w Zninie,

f) Szkota Podstawowa im. Klemensa Janickiego w Januszkowie,

g) Szkota Podstawowa w Stebowie,

h) Centrum Organizacji Pozarzagdowych w Zninie,

i) Miejski Osrodek Sportu w Zninie,

j) Ztobek Gminny w Zninie;
2) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej:

a) Przedszkole Miejskie nr 1 im. Marii Konopnickiej w Zninie,

b) Przedszkole Miejskie nr 2 im. Jana Brzechwy w Zninie,

c) Szkota Podstawowa nr 1 im. Powstancow Wielkopolskich w Zninie,

d) Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Sniadeckiego w Zninie,

e) Szkola Podstawowa nr 5 w Zninie,

) Szkota Podstawowa im. Klemensa Janickiego w Januszkowie,

g) Szkota Podstawowa w Stgbowie.

§ 7. Centrum dziata na podstawie:
1) niniejszego statutu;
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2016 r., poz. 1943 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902);
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6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z pézn. zm.).
II. CELIZAKRES DZIALANIA
§ 8. Obstuga finansowo-ksiggowa jednostek obstugiwanych obejmuje w szczegolnosci nastgpujace zadania:
1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych;

2) ustalenie, odprowadzenie i ewidencjonowanie dochodow jednostek obstugiwanych na zasadach i w terminie
wynikajacych z obowigzujacych przepisow;

3) ustalenie przypadajacych jednostkom obstugiwanym naleznosci pienigznych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnos$ci zmierzajacych do
wykonania zobowigzania, w tym m.in.:

a) windykacja naleznosci jednostek obstugiwanych i dochodzenie roszczen spornych,

b) udzial w czynnos$ciach poprzedzajacych umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty naleznosci jednostek
obstugiwanych;

4) obstuga finansowo — ksiggowa zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie i przekazywanie w terminie sprawozdan z wykonania procesOw gromadzenia i rozdysponowania
srodkow publicznych, w tym z dotacji celowych oraz wykazywanie w tych sprawozdaniach danych zgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej;

6) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan dotyczacych
realizacji zadan rzeczowych wilasnych 1ijednostek obstugiwanych, atakze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow, zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem;

7) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie obslugi kasowej jednostek obslugiwanych, ktorej szczegdélowe zasady ustala dyrektor jednostki
obstugujacej w uzgodnieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

9) udzielanie i rozliczanie zaliczek upowaznionym pracownikom jednostek obstugiwanych na biezgce potrzeby
tych jednostek;

10) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;
11) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem podatkow i optat lokalnych;

12) terminowe i w kwocie wynikajacej z prawidlowego obliczenia dokonywanie wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

13) obstuga finansowo-ksiggowa realizacji projektow i programow realizowanych ze $rodkow zewnetrznych
(unijnych, panstwowych i innych);

14) udzial w opracowaniu projektéw plandéw finansowych oraz ich zmian, na wniosek iw porozumieniu
z dyrektorami jednostek obstlugiwanych;

15) prowadzenie monitoringu realizacji zadan jednostek obslugiwanych pod wzgledem wykorzystania
przyznanych s$rodkow finansowych wraz z przekazywaniem informacji zwrotnej dyrektorom jednostek
obstugiwanych;

16) analiza wykonania planéw finansowych jednostek obstugiwanych i przedstawienia ich wynikow dyrektorom
jednostek obstugiwanych;

17) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum oraz dyrektorow placéwek obstugiwanych;

18) naliczanie i wyplata wynagrodzen, zasitkow i innych nalezno$ci dla pracownikow i 0sob zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;

19) dokonywanie potracen od wynagrodzen wierzytelnosci wynikajacych z przepiséw prawa lub innych za zgoda
pracownika jednostki obstugiwanej;

20) naliczanie, rozliczanie i terminowe optacanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy
pracownikow jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie wymaganych deklaracji do ZUS;

21) zgtaszanie w ZUS 1 wyrejestrowanie pracownikow jednostek obstugiwanych wraz ze wskazanymi cztonkami
ich rodzin;
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22) sporzadzenie zaswiadczen o wysokosci dochodéw pracownikow oraz emerytow 1irencistow, w tym
przekazywanie ich w okreslonym odrebnymi przepisami prawa terminie do ZUS;

23) przygotowanie dokumentéw ptacowych dla pracownikow przechodzacych na rentg, emeryture iinne
$wiadczenia z zakresu ubezpieczen spotecznych;

24) sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez ZUS na potrzeby obliczania kapitatow poczatkowych obecnych
1 bytych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

25) naliczanie, terminowe odprowadzanie irozliczanie podatku dochodowego pracownikow, jednostek
obstugiwanych, w tym m.in. sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT i innej niezbednej dokumentacji w tym
zakresie;

26) biezaca wspolpraca z wybranymi przez dyrektora jednostki obslugiwanej firmami ubezpieczeniowymi
w zakresie ubezpieczen pracowniczych, w tym potracanie sktadek wynikajacych zpolis zawartych przez
dyrektora jednostki obslugiwane;;

27) przygotowanie i przekazywanie jednostkom obshugiwanym danych finansowo — ksiggowych w celu
wprowadzenia ich do Systemu Informacji O$wiatowej;

28) obstuga finansowo — ksiggowa zadan statutowych jednostek obstugiwanych iinnych wynikajacych
Z przepisOw prawa, w tym szczegolnosci:

a) prowadzenie w calo$ci zadan w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci,
b) rozliczanie i organizowanie wyplat wyprawek szkolnych i innych $wiadczen na rzecz uczniow,

¢) koordynacja przyznawania, rozliczania i przekazywania dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

d) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,

e) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow ztytutu positkow is$wiadczen w zakresie wychowania
przedszkolnego,

) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow za korzystanie przez uczniow z positkow w stotowkach
szkolnych,

g) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow za pobyt dziecka w Ztobku Gminnym oraz za dzienne
wyzywienie dziecka w Ztobku Gminnym;

29) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych;
30) archiwizowanie dokumentacji;

31) wspotpraca ze Skarbnikiem gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czeéci dotyczacej finansowania
zadan zleconych gminie Znin.

§ 9. Obstuga administracyjna i organizacyjna jednostek obslugiwanych obejmuje w szczego6lnosci nastepujace
zadania:

1) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan merytorycznych,
prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek o$wiatowych prowadzonych przez
gming Znin;

2) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby prawne lub fizyczne;
3) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursow, powierzaniem stanowiska dyrektora,
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w jednostkach obstugiwanych;

5) organizowanie dostgpnosci sieci szkolnej przez zagwarantowanie dowozu i odwozu dzieci oraz opieki w czasie
jego trwania;

6) koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych publicznych placéwek oswiatowych, w tym w szczegdlnosci
arkuszy organizacyjnych jednostek, nadzor nad spetlnianiem obowigzku nauki;

7) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow;

8) przedstawianie Burmistrzowi arkuszy organizacyjnych publicznych placéwek oswiatowych do zatwierdzenia;
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9) przygotowanie projektow uchwal Rady Miejskiej w Zninie izarzadzen Burmistrza dotyczacych jednostek
obstugiwanych;

10) naliczanie i merytoryczny nadzor nad rozliczaniem dotacji dla przedszkoli niepublicznych;

11) wspotpraca z Burmistrzem Znina w zakresie wykonywania remontéw i zadan inwestycyjnych w jednostkach
obstugiwanych;

12) prowadzenie zaméwien publicznych dla jednostek obstugiwanych;

13) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o §rodki zbudzetu krajowego ibudzetu Unii Europejskie;j,
w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

14) obstuga merytoryczna projektow wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej, realizowanych przez
jednostki obstugiwane w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

15) obstuga grantéw o$wiatowych oraz stypendiow Burmistrza Znina;

16) koordynacja merytorycznych dziatan jednostek obstugiwanych w zakresie wspolpracy zkomorkami
organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Zninie.

17) realizacja innych zadan zleconych przez Burmistrza Znina oraz Skarbnika gminy Znin.
III. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 10. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.
§ 11. Dzialalnoécig Centrum kieruje Dyrektor, ktorego powotuje i odwotuje Burmistrz Znina.
§ 12. Dyrektor Centrum, po zasiegnigciu opinii Burmistrza Znina, powoluje Zastgpce Dyrektora Centrum.
§ 13. Czynnosci z zakresu prawa pracy wzgledem Zastepcy Dyrektora wykonuje Dyrektor.
§ 14. 1. Dyrektor Centrum zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Do podstawowych uprawnien i obowigzkow Dyrektora nalezy:

1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Centrum,

2) ustalanie =~ wewngtrznej  organizacji  Centrum, azwlaszcza  okreslenie  obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialno$ci pracownikoéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum,
4) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

5) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

6) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

7) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacja budzetu przy wspotpracy
z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

8) ustalanie wielko$ci stanu zatrudnienia Centrum w uzgodnieniu z Burmistrzem Znina.

§ 15. Strukture organizacyjng Centrum okresla Regulamin Organizacyjny Centrum, ktory opracowuje
Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z Burmistrzem Znina.

§ 16. Pracownicy Centrum wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikow samorzadowych.
IV.  ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 17. 1. Centrum prowadzi gospodarke¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor Centrum.

~ §18. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy cz¢$¢ budzetu Gminy
Znin uchwalonego przez Rade Miejska w Zninie. Zmiany planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane
wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 19. Ksiegowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. PRZEPISY KONCOWE
§ 20. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwat Rady Miejskiej w Zninie.
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Uzasadnienie

Zgodnie zart. 10 a pkt. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r.,
poz. 446 z p6zn.zm.), gmina moze zapewni¢ wspolna obstuge, w szczegodlnosci administracyjng, finansowa
i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowien art. 10 b ust. 2 ww. ustawy Rada Gminy w drodze uchwaly okresla jednostki
obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obshugujacym
w ramach wspolnej obstugi.

Zgodnie z art. 53 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2016r., poz.
1870 z p6zn.zm.) kierownik jednostki budzetowej, ktoremu dyrektorzy jednostek obstugiwanych powierza
obowiazki w zakresie gospodarki finansowej, jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa tej jednostki
w zakresie powierzonych obowigzkow.

Niniejsza uchwata wprowadza zmiany w zakresie aktualizacji nazw jednostek obstugiwanych, ktora jest
skutkiem wprowadzonej reformy o$wiaty oraz powierzenia katalogu zadan merytorycznych Samorzadowemu
Centrum Ustug Wspolnych w Zninie.

W zwigzku z powyzszym podjecie przedmiotowej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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