ZARZADZENIE NR 220/2018
BURMISTRZA ZNINA

z dnia 31 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
W Zninie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994,
z pdzn. zm.D ) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 17/2017 Burmistrza Znina z dnia 27 stycznia 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Zninie zmienionym zarzadzeniami: Nr28/2017 z dnia 20 lutego
2017 r., Nr 168/2017 z dnia 31 sierpnia 2017 r., Nr 260/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 16/2018 z dnia
1 lutego 2018 r. oraz Nr 99/2018 z dnia 22 maja 2018 r. w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Zninie stanowiacym zatacznik do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) "komorce organizacyjnej Urzedu" - nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub inng komorke

organizacyjna Urzedu Miejskiego w Zninie, okreslona w szczegdlnosci jako referat, biuro, Urzad
Stanu Cywilnego oraz samodzielne stanowisko pracy;”;

2) w § 5 w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) przez kierownikéw wydzialow, referatow, biur iinnych komorek organizacyjnych w sprawach
przekazanych do ich kompetenc;ji.;”;

3) § 7 otrzymuje brzmienie:
»§ 7. W sklad Urzedu wchodza wydzialy, referaty, biura, inne komorki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska pracy, posiadajace nastepujace symbole literowe:

1. Wydzialy:
1) Wydziat Budzetu i Gospodarki (BG);
2) Wydzial Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji (IGPI);
3) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Le$nictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich (OS);
4) Wydzial Audytu i Kontroli Wewnetrznej (AKW);
5) Wydziat Kultury, Sportu, Turystyki, Promocji i Rozwoju Gminy (TPR);
6) Wydziat Organizacyjny (OR);
7) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia (PSZ).

2. Biura, referaty i inne komoérki organizacyjne:
1) Urzad Stanu Cywilnego (USC);
2) Biuro Burmistrza (BB);
3) Biuro Rady Miejskiej (BRM);
4) Referat Informacji, Sportu i Turystyki (ISIT);
5) Gminne Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (GCZK);
6) Zespot Radcow Prawnych (RP);

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1349 oraz 1432
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7) Kancelaria Informacji Niejawnych (KIN).
3. Samodzielne stanowiska pracy:
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (POIN);
2) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (stuzba bhp) (BHP).”;

4) § 8 otrzymuje brzmienie:

,»9 8. W Urzedzie ustala si¢ nastgpujace pozostale stanowiska kierownicze:
1) Dyrektor Wydziatu Budzetu i Gospodarki (skarbnik gminy — p.o.);
2) Dyrektor Wydziatu Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji;
3) Dyrektor Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich;
4) Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej;
5) Dyrektor Wydziatu Kultury, Sportu, Turystyki, Promocji i Rozwoju Gminy;
6) Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego (sekretarz gminy — p.o.);
7) Dyrektor Wydzialu Polityki Spotecznej i Zdrowia;
8) Zastegpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
9) Kierownik Referatu Informacji, Sportu i Turystyki.”;

5)w § 9 wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) Sekretarz, Skarbnik, kierownicy wydziatéw, referatow, biur, innych komoérek organizacyjnych
i Urzgdu Stanu Cywilnego;”;

6) § 10 otrzymuje brzmienie:

,»$ 10. W czasie nieobecno$ci kierownika wydziatu, referatu, biura lub innej komorki organizacyjne;j

- jego obowiazki petni jego zastgpca, a w przypadku nie utworzenia stanowiska zastgpcy -
wyznaczony przez te osoby pracownik.”;

7)w § 11 wust. 2 w pkt 2 lit. @) otrzymuje brzmienie:
,,a) Wydziatu Kultury, Sportu, Turystyki, Promocji i Rozwoju Gminy;”;
8) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Kierownik wydziatu, referatu, biura lub innej komorki organizacyjnej urzedu samodzielnie
zarzadza wydzielong sfera dziatalnosci Urzedu, kieruje podleglym mu zespotem pracownikow oraz jest
odpowiedzialny za realizacj¢ zadan wydziatu, referatu, biura i innej komoérki organizacyjnej w interesie
1 zgodnie z celami Gminy.”;

9) w § 13 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»§ 13. Do wspolnych zadan wszystkich pracownikow wydziatow, referatow, biur, innych
komorekorganizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy w szczego6lno$ci:”;

10) § 23 otrzymuje brzmienie:

»8 23. Wydziat Kultury, Sportu, Turystyki, Promocji i Rozwoju Gminy realizuje w szczegdlnos$ci
zadania z zakresu:

1) nadzoru instytucji kultury isportu, wtym prowadzenia spraw zwigzanych z organizacja
i funkcjonowaniem instytucji kultury i sportu, ktdrych organizatorem jest Gmina Znin;
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2) tworzenia warunkow dla utrzymania i rozwoju lokalnej kultury i sportu;
3) prowadzenia spraw z zakresu nadzoru nad pomnikami i miejscami pamigci narodowej;

4) prowadzenia spraw zwigzanych ztworzeniem 1irealizacja strategii rozwoju Gminy i innych
dokumentow strategicznych zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy Znin;

5) realizacji zadan w zakresie integracji europejskiej;
6) prowadzenia spraw z zakresu kontaktow zagranicznych Gminy;
7) kompletowania dokumentacji fotograficznej Gminy Znin;

8) nadzoru nad Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zninie, wspdlpracy w zakresie tworzenia
warunkow dla utrzymania i rozwoju organizacji pozarzadowych;

9) udzielania i kontroli dotacji dla jednostek spoza sektora finansoéw publicznych, w tym prowadzenie
otwartych naboréw ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie;

10) prowadzenia spraw z zakresu promocji Gminy, w tym gospodarczej;

11) aktywnego poszukiwania inwestorow, w tym przygotowywania materialdow promocyjnych, udziatu
w targach, organizowanie kampanii informacyjnych, konferencji;

12) koordynowania i przygotowywania materiatow promujacych inwestycji na terenie Gminy;

13) wspotdziatania z wydzialami Urzedu przy opracowywaniu zatozen iprojektow planow
inwestycyjnych;

14) podejmowania przedsiewzig¢ organizacyjnych zapewniajacych wiasciwa iterminowa realizacje
zadan okreslonych w planach inwestycyjnych;

15) wspolpracy z organizacjami, ktorych cztonkiem jest Gmina Znin;

16) przygotowywania projektow graficznych dla wydziatow Urzedu oraz jednostek organizacyjnych.”;

11) § 24 otrzymuje brzmienie:
,»§ 24. Referat Informacji, Sportu i Turystyki funkcjonujacy w ramach Wydziatu Kultury, Sportu,
Turystyki, Promocji i Rozwoju Gminy realizuje w szczegdlno$ci zadania z zakresu:
1) tworzenia warunkow dla utrzymania i rozwoju lokalnej turystyki;
2) inicjowania i kreowania dziatan na rzecz rozwoju turystyki i sportu;

3) udzielania i kontroli dotacji dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych, w tym rowadzenie
otwartych naborow ofert na udzielenie wsparcia finansowego z budzetu gminy Znin formie dotacji
na realizacje przedsiegwzie¢ z zakresu rozwoju sportu;

4) wspotpraca z Gminnym Koordynatorem Sportu oraz Miejskim O$rodku Sportu w zakresie zadan na
rZeCZ r0ZwWoju sportu;

5) udziatu w targach turystycznych i imprezach promocyjnych;
6) przygotowywania i aktualizowania kalendarza imprez odbywajacych si¢ na terenie Gminy;

7) opracowywania materiatbw promocyjnych i prezentowanie ich na imprezach promocyjnych (targi,
wystawy, konferencje, itp.);

8) prowadzenia strony internetowej Gminy, profilu Gminy na portalach spotecznosciowych;

9) wydawanie miesiecznika gminy Znin;

10) organizacji imprez, w tym imprez masowych;

11) koordynowania spraw w Urzedzie z zakresu udzielania informacji publicznej wnioskodawcom;

12) wspotpracy z Punktem Informacji Turystycznej;
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13) promowania waloréw turystycznych Gminy, integrowania dziatan w zakresie rozwoju turystyki
i prowadzenia biezacej analizy rynku turystycznego na terenie Gminy;

14) prowadzenia ewidencji innych obiektéw, w ktorych §wiadczone sg ustugi hotelarskie;
15) prowadzenia spraw zwigzanych z obejmowaniem wydarzen patronatem Burmistrza Znina;

16) organizowania gminnych obchodow $wiagt panstwowych, wtym koordynowania oprawy
artystycznej uroczystosci gminnych i §wiat panstwowych, ktérych organizatorem jest Gmina;

17) prowadzenia spraw zwiazanych z wdrazaniem strategii promocji (koncepcja marki Znin).”;
12) w § 37 ust. 1 otrzymuje brzmienie:"1. Burmistrz oraz Zastgpca Burmistrza przyjmuja mieszkancow
w sprawach skargi wnioskow w kazdy wtorek w godzinach od 10%° do 11% oraz od 14% do 16%,

a Sekretarz,Skarbnik, kierownicy wydziatow, referatow, biur iinnych komorek organizacyjnych Urzedu
przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow codziennie w godzinach urzedowania.";

13) zatgcznik do Regulaminu Urzedu Miejskiego w Zninie ,,Struktura organizacyjna Urzedu oraz podzial
z zakresu nadzoru nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi, komunalnymi osobami prawnymi
i podmiotami gospodarczymi z udziatem Gminy Znin”, otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Znin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 1.

BURMISTRZ

Robert Luchowski
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komunalnymi osobami prawnymi i podmiotami gospodarczymi z udziatem Gminy Znin

BURMISTRZ

Zatacznik do zarzadzenia Nr 220/2018

Burmistrza Znina

z dnia 31 grudnia 2018 r.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W ZNINIE

oraz podziat z zakresu nadzoru nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi,
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